Nagyméretii Excel fajl formazasa nyomtatashoz
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Nyissuk meg a Fajl/ Oldalbeallitds menipontjat
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Az oldalunk lehet Allé vagy FekvéS. Hogyha a tablazatunknak tébb oszlopa van, célszer(i a fekvé
tdjolast bedllitani, igy tobb oszlop fér el a lapunkon. Itt tudjuk még beadllitani a lapunk méretét
A4, A5 .. stb.
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Itt lehet az oldalt hatdrold margd méretét, valamint az él6fej, és az é161ab méretét megadni.
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Fent ismétl6d6 sorok/oszlopok: Itt tudjuk beallitani, hogy a tablazatunk valamennyi sora, illetve
oszlopa minden nyomtatott oldalon ismétlédjon.

Ha Cellardcsokkal lehet&séget kipipaljuk, akkor a nyomtatdsnal a tablazatunk automatikusan
racsozottan fog megjelenni.
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Az oldalunkndl szaggatott vonallal lesznek jel6lve a lap szélei. Ha szeretném maddositani az oldalam

méretét, hogy a tablazatom minden oszlopa rajta legyen a lapomon, akkor a Nézet menipont/

Oldaltérés megtekintése meniipontjat valasszuk ki.
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A kék szaggatott vonalat megfogva, a jobbra balra mutaté nyillal hdzzuk ki a szaggatott vonalat az

utolso oszlophoz. Ekkor a megjelené oldalszam is mutatni fogja, hogy hol az elsé oldalunk hatdara.
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Ahhoz, hogy Ujra a normalisan megjelend tablazatunkat lassuk, kattintsunk a Nézet meni/Normal

menlipontjara.
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El6fej és él6lab bedllitasa

Az oldalunkon sokszor szeretnék megjegyezni, hogy hanyadik oldalnal tartunk, mi az aznapi datum,
vagy esetleg, a tabldzatunk tartalmara utald cimrészt, iktatd részt szeretnénk elkésziteni. Ehhez a
legjobb megoldds ha él6fejet vagy él6labat allitunk be a lapjainkra. Ezek minden oldalon ismétlédni
fognak.

Nyissuk meg a Nézet meniipont és valasszuk az Eléfej és él6ldab meniipontjat.
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Az ablak felsé illetve alsd részén fogjuk latni, hogy hogy fog a bedllitdsunk megjelenni az oldalunkon.
Valasszuk ki, hogy mit kivanunk beallitani (él6fejet vagy él6labat).
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srivegformazashoz: jelélie ki a széveget és kattintson a Betlitipus gombra.
Cldalszém, datum és fail- vagy lapnév beszirdsahoz: vigye a kurzort a beviteli

mezdbe, majd valassza a meafeleld gombat.

Kép beszirasahoz: kattintson a Kép beszirasa gombra. Kép formazasahoz vigye a
kurzort a beviteli mezdbe, és kattintson a Kép formazasa gombra.
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i Bal oldalon: Kbzépen: Jobb oldalon:
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Itt 1atjuk, hogy a lapunk melyik részébe szeretnénk irni. A kovetkezé lehetGségek koziil valaszthatunk

az ikonsorunkbdl (ballrél jobbra haladva):

e Karakterformazas

e Oldalszdm beirasa

e Osszes oldal beirasa

e Datum beirasa

o |d6 beirasa

e Elérési ut megadasa

e F3jl nevének megadasa
e Kép beszlrasa

ElGszor valasszuk ki, hogy hol szeretnénk megjeleniteni, majd pedig szurjuk be a megjelenitendd

szbveget.
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Srivegformazashoz: jeldlie ki a szdveget és kattintson a Betlitpus gombra. ol

Oldalszam, datum és fajl- vagy lapnév beszurasahoz: vigye a kurzort a beviteli
mezdbe, majd valassza a meagfeleld gombot.

Kép beszirasahoz: kattintson a Kép beszirdsa gombra. Kép formazasahoz vigye a

kurzort a beviteli mezdbe, és kattintson a Kép formazasa gombra.
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